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MIRATOHET

DREJTOR
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RREGULLORE
PER PERDORIMIN DHE MIREMBJATJEN
E PAJISJEVE TE TEKNOKOLGJISE SE INFORMACIONIT

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME
I. OBJEKTI
1. Obijekti i késaj Rregullore éshté pércaktimi i procedurave organizative e teknike, masave pér
mbrojtjen e mjeteve té teknologjisé sé informacionit, ruajtjes dhe administrimit té tyre nga
sektori IT
I1. QELLIMI
1. Kjo Rregullore ka pér géllim pércaktimin e rregullave, lidhur me ményrén e pérdorimit té
mjeteve té teknologjisé sé informacionit, ne DAR Qarku Tirane.
I11. PERKUFIZIME

1. Né kuptim té késaj Rregulloreje, me termat e méposhtém nénkuptohet:

a. "akses" — aftésia pér té hyré, dalé, komunikuar dhe pérdorur mjetet e teknologjisé sé
informacionit

b. "mjete té teknologjisé sé informacionit” - kompjuter (pérfshiré tastierén, monitorin,
mouse-in, dhe speakers), printer, fotokopje, telefon, skaner, database, program
elektronik, rrjeti elektronik i brendshém.

c. "pérdorues i brendshém™ - person i cili éshté i punésuar DAR Qarku Tirane, gé pér
shkak té detyrés qé ushtron, pérdor mjete té teknologjisé sé informacionit.

d. “té dhéna personale” - ¢do informacion pér njé person fizik, i cili éshté i identifikuar



ose i identifikueshém. Elementet, me té cilat realizohet identifikimi i njé personi,
drejtpérdrejt apo térthorazi, jané numrat e identitetit ose faktoré té tjeré té vecanté
fiziké, psikologjiké, ekonomiké, socialé, kulturoré etj.

e. “TI” —teknologji e informacioni

IV. FUSHA E ZBATIMIT

1.

Kjo Rregullore zbatohet pér té gjithé mjetet e Tl dhe nga té gjithé pérdoruesit e brendshém
gé pérdorin apo shfrytézojné mjetet e TI né pronési apo pérdorim té DAR Qarku Tirane.

Té gjitha té dhénat gé hartohen, vendosen, regjistrohen apo shkémbehen, né sistemin
kompjuterik dhe rrjetin elektronik té brendshém, né kuadér té ushtrimit té detyrés apo
funksionit té pérdoruesit, jané né pronési t¢ DAR Qarku Tirane dhe e drejta e privatésisé
nuk zbatohet mbi kéto té dhéna.

KREU II
PERDORIMI DHE RUAJTJA E MJETEVE TE TI

| .PAJISJA ME MJETE TE TI.

1.

2.

Pér ushtrimin e detyrés, pérdoruesit e brendshém té DAR Qarku Tirane, pajisen me mjete té TI.

Pajisja me mjete té TI, evidentohet né ményré té detajuar, né regjistrin e inventarit dhe
kartelave individuale té mjeteve té punés sé DAR Qarku Tirane.

Mijetet e Tl sé DAR Qarku Tirane, té cilat u vihen né dispozicion pérdoruesve té brendshém
dhe pérdoruesve té jashtém, jané né pronési té DAR Qarku Tirane
Pas marrjes né dorézim té mjeteve té TI, specialisti i TI merr masat e nevojshme pér

instalimin dhe konfigurimin pérkatés, pér funksionimin e pérshtatshém té tyre.

Pas largimit nga detyra, pérdoruesit e brendshém béjné dorézimet e mjeteve té Tl dhe né
prani té specialistit t& T1, i cili kontrollon gjendjen e tyre fizike.

I1. PERDORIMI | MJETEVE TE TEKNOLOGJISE SE INFORMACIONIT.

1.

Pérdoruesit e brendshém, duhet té pérdorin mjetet e TI, vetém pér pér kryerjen e detyrave té
pércaktuara né rregullore dhe né ményré té tillé, gé pérdorimi i tyre té jeté i sigurt dhe
efektiv.

Pérdoruesit e brendshém duhet té zotérojné njohurité dhe aftésité e mjaftueshme teknike, pér
pérdorimin e mjeteve té Tl, né masén gé i shérben ushtrimit té detyrés sé tyre.

Né asnjé rast, pérdoruesit e brendshém nuk duhet té ndérhyjné fizikisht, me nismén e tyre, né
mjetet e TI. Nése gjaté pérdorimit té tyre, punonjési i brendshém ka hasur né probleme té
natyrés teknike, ai duhet té njoftojé menjéheré specialistin e T1 pér asistence.



10.

11.

12.

13.

Nuk lejohet hapja ose shkarkimi nga USB, disketa , CD ose DVD i materialeve te ndryshme
pa u kontrolluar mé paré kéto pajisje pér virus.

Pérdoruesi i brendshém, éshté pérgjegjés pér siguriné e informacionit gé disponon nga
kegpérdorimi, aksesi i pa autorizuar ose démtimi i géllimshém gjaté punés.

Pér kété qgéllim pér ¢do informacion, pérdoruesi i brendshém duhet té krijojé dhe té ruajé
periodikisht, nje kopje tjeter né kompjuter, CD, DVD ose USB, si dhe té mbajé nje kopje te
printuar, per rastet kur ky dokument mund té fshihet gabimisht ose mund té démtohet nga
mosfunksionimi i kompjuterit, viruset etj.

Pérdoruesit e brendshém, nuk duhet té shkarkojné né kompjuterat gé kané né pérdorim,
programe kompjuterike nga interneti apo ndonjé burim tjetér, pa miratimin paraprak té
specialistit té TI.

Né rast se pérdoruesi i brendshém, konstaton se ka patur shkelje té sigurisé sé kompjuterit
ose kompjuteri éshté infektuar me virus apo programe té tjera, gé cénojné integritetin e
sistemit, duhet té lajmérojé menjéheré specialistin e TI.

Pérdoruesit e brendshém nuk duhet té krijojné, ruajné, transmetojné né mjetet té TI, apo
népérmjet tyre, materiale qé kané karakter seksual, fyes, shpifés, racist, diskriminues,
denigrues, pornografik, apo qé pérbén vepér penale. Pérdoruesit e brendshém qgé bien né
kontakt apo marrin materiale té tilla duhet té njoftojné menjéheré specialistin e TI.

Nuk lejohet pérdorimi i mjeteve té T pér arsye personale, pérfitimi dhe diskriminimi.

Pérdoruesit e brendshém dhe pérdoruesit e jashtém, té ciléve u éshté dhéné akses né Internet
dhe né shérbimin e postés elektronike (e-mail) jané té detyruar té zbatojné rregulloret e
Agjencisé Kombétare té Shogeérisé sé Informacionit pér pérdorimin e postés elektronike dhe
mbi pérdorimin e shérbimit té internetit né administratén publike, si dhe rregullat dhe
procedurat gé rrjedhin nga ato.

Né rast t€ mungesés sé njé pérdoruesi té brendshém dhe né kushtet e njé nevoje urgjente
pune, me kérkesé té njé pérdoruesi tjetér t€ brendshém dhe miratim paraprak té titullarit,
specialisti i autorizuar i Tl ka té drejté té aksesojé kompjuterin e pérdoruesit té brendshém
pér gjetjen, marrjen apo transmetimin né ményré elektronike té ¢do lloj informacioni i cili
lidhet me mbarévajtjen e punés.

Nése pérdoruesi i brendshém ka vendosur fjalékalim pér té aksesuar kompjuterin apo njé
dokument té krijuar né kuadér té ushtrimit té detyrés, ai duhet t’ia raportojé fjalékalimin
vetém eprorit té tij, dhe né mungesé té kétij té fundit, titullarit.

Né mbarimin e punés, pérdoruesit e brendshém té té DAR Qarku Tirane, duhet té fikin
mjetet e Tl gé kané né pérdorim. Gjithashtu ata duhet té kryejné procedurén e hyrjes dhe
daljes duke pérdorur



fjalékalime personale né fillim dhe né mbarim té aksesit té tyre. Fjalékalimet duhet té
ndryshohen periodikisht.

14. Nuk lejohet né asnjé rast nxjerrja jashté DAR Qarku Tiranee mjeteve té TI. Nése pér arsye té
ndryshme kjo ndodh, duhet té garantohet gé ato té mos lihen né vende té pasigurta, né
automjete, lokale etj, pa u siguruar mé paré pér ruajtien e tyre me fjalékalim, fshirje
ose shkatérrim té té dhénave gé ato kané, té dhéna té detyrés funksionale ose personale.

I11. KONFIDENCIALITETI.

1. Pérdoruesi i brendshém dhe i jashtém, éshté i detyruar gé té pérdoré mjetet e TI, né pérputhje
me aktet ligjore e nénligjore t¢ Komisionerit pér Mbrojtjen e té dhénave Personale, si dhe
akte té tjera gé rregullojné mbrojtijen e kétyre té dhénave. Ai detyrohet té ruajé
konfidencialitetin dhe besueshmériné gjaté dhe pas pérfundimit té funksionit té tij.

IV. PROCEDURAT PER EVIDENTIMIN E MOSFUNKSIONIMIT TE MJETEVE TE TI.

1. Pérdoruesit e brendshém ose té jashtém, kur konstatojné démtim, prishje apo kegfunksionim
té mjeteve té Tl duhet t'ia raportojné menjéheré specialistit té TI.

2. Specialisti i TI, kontrollon menjéheré gjendjen fizike dhe funksionimin e mjetit té€ TI dhe kur
konstaton se mjeti ka pésuar difekte té natyrés teknike, merr masat e nevojshme pér riparimin
e tij.

KREU 111
SIGURIAE MJETEVE TE TI

I. MASAT ADMINISTRATIVE

1. Cdo punonjés i brendshém apo i jashtém i t¢ DAR Qarku Tirane i cili shkel detyrén pér té
mbrojtur mjetet e Tl qé ka né pérdorim éshté pérgjegjés pér thyerje té disiplinés, rregullave
dhe detyrimeve né veprimtariné e punés sé tij. Né qofté se veprimet e tij nuk pérbéjné
vepér penale ndaj tij merren masa administrative dhe disiplinore sipas akteve normative né
fuqi.

Il. MBROJTJA E AMBJENTEVE

1. Ambientet né té cilat jané vendosur mjetet e TI duhet té ruhen me masa organizative, fizike
dhe teknike gé té parandalojné aksesin e personave té paautorizuar.



2. Zbatimi i masave té sigurimit duhet té béhet né pérputhje me nivelin e sigurisé sé mjeteve té
TI té administruara, si dhe treguesit e nivelit té rrezikut gé mund té vijé nga ekspozimi i
paautorizuar né kéto mjete.

KREU IV
DISPOZITA TE FUNDIT
I. DISPOZITE REFERUESE
1. Pér céshtjet té tjera té cilat nuk parashikohen shprehimisht né kété rregullore, zbatohen
normat qé parashikohen né aktet ligjore e nénligjore gé rregullojné pérdorimin e Tl né
administratén shtetérore.
I1. SANKSIONET DHE PERGJEGJESIA
1. Kjo rregullore éshté pjesé e rregullores sé brendshme dhe mosrespektimi i kérkesave té saj

pérbén shkelje té disiplinés, shkelje civile apo penale dhe jané subjekt i procedimit ligjor né
varési té llojit té shkeljes sé kryer.

Pergjesi i sektorit TIS

Xhevahir Hoxha



DEKLARATE KONFIDENCIALITETI
Objekti
Kjo deklaraté i drejtohet té gjithé pérdoruesve té brendshém dhe té jashtém té té DAR Qarku

Tirane, si dhe vullnetaréve dhe paléve té tjera té cilét kané akses né mijetet e Tl dhe
informacionin e mbajtur nga té DAR Qarku Tirane.

Qéllimi
Kjo deklaraté duhet té nénshkruhet nga té gjithé pérdoruesit e brendshém dhe té jashtém té cilét kané
akses né mjetet e Tl e t¢ DAR Qarku. Ajo pércakton kérkesat dhe pérgjegjésité e tyre dhe
siguron gé té gjitha palét e interesuara té kuptojné detyrimet e tyre té konfidencialitetit.

Fusha e veprimit

Fushé veprimi i késaj deklarate shtrihet pér té gjitha mjetet e Tl té té DAR Qarku Tirane.
Dispozitat pérkatése zbatohen gjaté marrédhénies sé punés me t€ DAR Qarku Tirane.

Deklarata e konfidencialitetit

e Me ané té késaj deklarate marr pérsipér té pérdor dhe té mos démtoj mjetet e TI té cilat mé
jané dhéné pér pérdorim nga té DAR Qarku Tirane. Ky detyrim vlen gjaté afatit té punésimit.

e Uné e kuptoj se jam i detyruar té ruaj mjetet e T1 dhe t’i mbaj ato té sigurta, duke marré té
gjitha masat organizative dhe teknike té pérshtatshme.

e Marr pérgjegjésiné e ploté gé, né gofté se konstatohet gé kam vepruar né kundérshtim me
udhézimet né lidhje me ruajtjen e mjetet e Tl apo né rast té mosruajtjes sé tyre, ndaj meje té
merren masa té menjéhershme. Uné e kuptoj kété veprim si njé nevojé pér té mbajtur
standarte té larta profesionale né marrédhéniet Institucionale.

(Firma e té punésuarit) (Firma e eprorit)

Data /_/2016 Data /_/2016
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